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KINNITATUD
direktori 12.04.2024. a
késkkirjaga nr 1-2/24/21

Viljandi Kutsedppekeskuse dppijate vastuvotu kord ja -tingimused

Uldsitted

Viljandi  Kutsedppekeskusesse  tasemedppesse  vastuvotu  kord on  koostatud
Kutsedppeasutuste seaduse § 25 Kooli vastuvott ja Haridus- ja teadusministri mééruse nr 14
16.04.2018 ,,Opilase kutsedppeasutusse vastuvdtu kord* alusel.

Viljandi Kutsedppekeskuses saavad riiklikult tellitud voi tasulistel koolituskohtadel dppida
pOhi- voi keskhariduse omandanud, samuti vdhemalt 17-aastased haridusndudeta Oppida
soovijad.

Oppida saab statsionaarses vdi mittestatsionaarses, kooli- vdi tddkohapdhises dppes, valides
selleks endale sobiva tasemega dppekava. Opilaskandidaadil on vdimalik teha vastuvdtuks
avatud oppekavade hulgast kaks valikut.

Opilaskandidaadi  kooli  vastuvdtmise korraldamiseks moodustab  kooli  direktor
vastuvotukomisjoni ja erialakomisjonid, kinnitab todkorra, mddrab vastuvotu perioodi ja
ajakava.

Vastuvotu komisjon avalikustab vastuvotuks avatavate dppekavade vastuvotu iildinfo koos
vastuvotutingimustega kooli kodulehekiiljel www.vikk.ee.

Oppegruppide avamine otsustatakse peale vastuvdtuvestluste toimumist vastavalt laekunud
avaldustele ja vastuvdtu tulemustele. Oppegrupid avatakse piisava dpilaste arvu korral.
Vastuvotukomisjon voib korraldada tdiendava vastuvotu voi otsustada Gpet mitte avada.
Opperiihmade avamine vdi avamata jatmine kooskdlastatakse kooli ndukoguga.

Avalduse esitamine 0ppima asumiseks

Opilaskandidaat voi tema volitatud esindaja esitab kooli sisseastumiseks avalduse koos

vajalike dokumentidega elektroonselt vastuvotu infosiisteemis SAIS (www.sais.ee) vdi koolis

kohapeal dokumentide vastuvdtuperioodil.

SAIS-is tdidab voi laadib dpilaskandidaat tiles jargmised dokumendid:

2.2.1. avaldus;

2.2.2. soovi ja voimaluse korral CV, motivatsioonikiri, soovituskiri eelmisest koolist voi
téoandjalt, suunamiskiri ettevottest voi garantiikiri praktikakoha olemasolu kohta.

Vastuvotukomisjonile koolis esitab dppida soovija jirgmised dokumendid:

2.3.1. avaldus (tdidab vastuvotukomisjoni tdotaja);

2.3.2. ndutud haridust tdendav tunnistus (pohikooli, giimnaasiumi, kutsedppe voi
kutsekeskhariduse 1dputunnistus ja hinneteleht);

2.3.3. pohihariduseta isikutel voimalusel viimase klassi klassitunnistus;

2.3.4. soovi korral CV, motivatsioonikiri voi soovituskiri;

2.3.5. vodimalusel suunamiskiri ettevottest voi garantiikiri praktikakoha olemasolu kohta;



2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

2.3.6. erivajadustega Opilastel rehabilitatsiooniplaan (kui plaanis on seoses Opilase
erivajadusega koolile kohustusi voi ettepanekuid dpilase toimetuleku toetamiseks).

Alla 18-aastasel alaealisel tuleb esitada lisaks eclnevale vanema voi eestkostja kirjalik

ndusolek dppima asumiseks.

Pohikooli lihtsustatud Oppekava alusel 10petanu teavitab sellest vastuvdtukomisjoni,

erivajadusega Opilane teavitab vastuvotukomisjoni oma erivajadusest (kuulmispuue,

litkumispuue jms).

Dokumentide vastuvotja voib suunata opilaskandidaadi vestlema tugispetsialistiga, kes

noustab lihtsustatud dppekaval voi erivajadusega dppida soovijat Oppimisvoimalustest.

Vilismaalasest dpilaskandidaat peab esitama dokumendi, milles on mérge alalise v4i kehtiva

tédhtajalise elamisloa voi elamisdiguse kohta, voi selle puudumise korral pddeva asutuse

kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormist tdend Opilaskandidaadi seadusliku viibimise

kohta Eesti Vabariigis.

Vilismaalasest Opilaskandidaat peab esitama eesti keelde tolgitud ning notari voi vandetdlgi

kinnitatud haridust tdendava dokumendi.

Dokumentide esitajal on isiku tuvastamiseks kaasas isikut toendav dokument.

Opilaskandidaadi esindajal on lisaks kaasas tema volikiri ning kinnitatud koopia

opilaskandidaadi isikut tdendava dokumendi isikuandmete lehest.

Oppekohale kandideerimine

Oppima asumiseks ja kooli vastuvdtmiseks osalevad dpilaskandidaadid vastuvdtukomisjonide

poolt korraldatud erialakomisjonide vestlustel ja sooritavad noutud testid.

Vastuvotuvestlus voib toimuda veebi teel erandkorras, kui dpilaskandidaadil ei ole mdjuval

pOhjusel vdimalik kohale tulla.

Erialadel, kus vastuvotul on konkurss voi olulised on varasemad erialased eelteadmised, tuleb

kandidaadil 1dbida ndutud eelduskursused ja testid. Testi saab sooritada ainult kohapeal.

Vestluseks erialakomisjonis on vajalikud Opilaskandidaadi jargmised dokumendid (kui on

eelnevalt esitatud, pole vaja kaasa votta):

3.4.1. haridust tdendav  tunnistus  (pohikooli,  glimnaasiumi, kutsedppe  voi
kutsekeskhariduse 1oputunnistus ja hinneteleht);

3.4.2. pohihariduseta isikutel vdimalusel viimase klassi klassitunnistus;

3.4.3. erivajadustega Opilastel rehabilitatsiooniplaan (kui plaanis on seoses Opilase
erivajadusega koolile kohustusi voi ettepanekuid dpilase toimetuleku toetamiseks).
Pohikoolis individuaalsel dppekaval dppinud Opilaskandidaat teavitab sellest erialakomisjoni,
tuues vélja Oppetdd korralduses tehtud erisused (Oppinud Oppeainet vihendatud mahus voi

ildse mitte dppinud, dppinud taseme- voi dpiabiriihmas, individuaalselt voi kodudppes).
Opilaskandidaat vdib oma valmisolekut ja varasemaid pidevusi dppima asumiseks tdendada
esitades erialakomisjonile CV, motivatsioonikirja, toéandja kinnituskirja Oppesse asumise
kohta, soovituskirja eelmisest koolist voi tédandjalt voi garantiikirja praktikakoha olemasolu
kohta.

Opilaste kooli vastuvdtmise aluseks on pingerida, mis moodustub vastuvdtutingimuste pdhjal
saadud punktide alusel. Suurim punktide arv on 100.

Igale vastuvGtutingimusele oma maédratud protsentuaalne osakaal suurimast voimalikust
summast.
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Kutsekeskhariduse ja statsionaarse kutsedppe (v.a tookohapohise Oppe) erialade puhul
moodustub punktisumma jargmistest osadest:
3.9.1. vastuvdtumaatriksi pohjal hinnatud vestluse hinne;
3.9.2. 16putunnistuse keskmine hinne pohiainete pohjal (vt pt 3.10);
3.9.3. testidega erialade vastuvotul eelduskursuse ja testi hinne.
Mittestatsionaarse ja tdokohapohise dppe erialadel moodustub punktisumma:
3.10.1. vastuvdtumaatriksi pohjal hinnatud vestluse hinne;
3.10.2. testidega erialade vastuvotul eelduskursuse ja testi hinne.
Loputunnistuse keskmine hinne arvutatakse tunnistusel olevate kaheksa pohiaine pdhja.
Pohiaineteks on matemaatika, eesti keel, kirjandus, A-voorkeel, fiitisika, keemia, geograafia
ning tehnoloogiadpetus, t660petus voi kasitdo ja kodundus..
Vastuvotukomisjon hindab vestluse pohjal jargmisi vastuvotumaatriksi kriteeriume:
3.12.1. erialane Opimotivatsioon;
3.12.2. varasem erialane huvi voi Opikogemus;
3.12.3. kutseala tundmine;
3.12.4. arusaamise eriala praktilisest to0st ja praktikast;
3.12.5. opikogemuse analiiiis (kutsekeskhariduse ja statsionaarse kutsedppe erialadel);
3.12.6. valmisolek dppimiseks (kutsekeskhariduse ja statsionaarse kutsedppe erialadel);
3.12.7. sotsiaalne valmidus (kutsekeskhariduse ja statsionaarse kutsedppe erialadel).
Vestluse kdigus on komisjonil digus anda lisapunkte.
Konkursi punktisumma kujunemine vastuvdtutingimuste osakaalu pohjal kirjeldatakse SAIS-i
lehel.
Erialakomisjon koostab tulemuste pdhjal eriala Oppida soovijate pingerea ja koostab
sellekohase protokolli.
Sisseastumiskatsetel mitteosalenud kandidaadile margitakse testi ja/voi vestluse kriteeriumite
tulemuseks “0” punkti ja méargitakse SAIS-is pingereas olekuga “konkurentsist véljas”.

Opilase kooli nimekirja arvamine

Vastuvotu protokollide pdhjal moodustub dpilaskandidaatide vastuvdetute ja kandideerivate
oOpilaskandidaatide nimekiri.

Konkursi korral eelistatakse esmajarjekorras Opilaskandidaate, kes pole kutsedppeasutuses
varem samal haridustasemel dppinud.

Kandidaatide vOrdsuse korral annab eelise ettevotte suunamis- voi1 garantiikiri praktikakoha
olemasolu kohta voi parem erialakomisjoni vestluse tulemus.

Kooli vastuvoetud oppija kinnitab oma dppimissoovi viie kalendripdeva jooksul SAIS-is vai
delegeerib selle diguse vastuvotukomisjonile.

Opilane, kes ei ole 5 kalendripieva jooksul end dppima asujaks mirkinud, langeb nimekirjast
vélja ja tema asemele saab asuda pingereas jargmine Opilaskandidaat. Kool teavitab
Opilaskandidaati talle avanenud voimalusest ja mérgib ta opilaskandidaadi ndusolekul oppima
asujaks.

Vastuvotukomisjon teeb direktorile ettepaneku opilaskandidaatide kooli vastuvotmiseks.
Direktor arvab kiaskkirjaga dpilaskandidaadid kooli dpilaste nimekirja ja nad kantakse EHIS-
es (Eesti Hariduse Infosiisteem) kooli dpilaste nimekirja.
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Vajalike tugiteenuste ja -meetmete madramiseks kantakse EHIS-est dppeinfosiisteemi Tahvel
tile andmed Opilasele eclnevalt osutatud tugiteenuste ja -meetmete kohta.

Kahe nddala jooksul Oppetdod algusest mdjuva pohjuseta Sppetddle mitte asunud Opilane
kustutatakse Opilaste nimekirjast. Vabanenud kohale vdib asuda jargmine kandideeriv
Opilaskandidaat.

Vastuvotukomisjoni otsust on dpilaskandidaadil digus vaidlustada pdordudes kooli direktori
poole.

Vastuvotukomisjoni ja eriala vestluskomisjoni t66 korraldamine

Opilaste kooli vastuvdtmise korraldavad kooli direktor poolt moodustatud vastuvdtukomisjon

ja erialakomisjonid. Direktor kinnitab nende to6korra.

Kooli vastuvotukomisjonis osalevad:

5.2.1. ehitusdppeosakonna juht;

5.2.2. arvuti- ja teenindusoppeosakonna juht;

5.2.3. auto- ja metallidppeosakonna juht;

5.2.4. Oppeosakonna juht;

5.2.5. haridustehnoloog.

Kooli vastuvotukomisjon:

5.3.1. informeerib iildsust kooli vastuvotutingimustest ja —korrast;

5.3.2. korraldab dpilaskandidaatide vastuvotu infostisteemis SAIS ja koolis kohapeal;

5.3.3. korraldab dpilaskandidaadi ndustamist tema valmisolekule vastava dppekava valikul
koolis dpetatavates valdkondades;

5.3.4. korraldab oOpilaskandidaadi valmisoleku hindamist kutseharidusstandardis ja
Oppekavas
sdtestatud Opivéljundite saavutamiseks;

5.3.5. korraldab dpilaskandidaadi dokumentide vastuvottu ning edastamise
grupijuhendajatele ja erialakomisjonidele;

5.3.6. koostab vastuvotutingimuste alusel iihe néddala jooksul arvates avalduste
vastuvotmise
16ppemise tdhtpaevast Opilaskandidaatide pingerea, korraldab dpilaskandidaatide
Oppima asumise kinnituse registreerimise ning esitab kooli direktorile kinnitamiseks
oOpilaskandidaatide nimekirja;

5.3.7. korraldab tdiendava vastuvotu kooli vabade koolituskohtade olemasolul;

5.3.8. tipsustab igal aastal kooli sisseastumiseks vajalikud dokumendid, korraldab nende
Opilaskandidaatidelt vastuvotmise, registreerimise ja sdilimise vastavalt kooli
asjaajamiskorrale;

5.3.9. vastutab aruandluse korraldamise eest.

Erialakomisjon on kutsekeskhariduse erialade puhul vdhemalt viieliikmeline ja kutsedppe

puhul kolmeliikmeline ja moodustatakse Opilaskandidaatide kaalumiseks. Ettepaneku

komisjoni koosseisu osas teeb osakonna juht.

Erialakomisjon:

5.5.1. veendub, et dpilaskandidaat vastab vastuvotu tingimustele;

5.5.2. vajadusel ndustab Opilaskandidaati,

5.5.3. vajadusel suunab Opilaskandidaadi koolipsiihholoogi vdi sotsiaalpedagoogi juurde
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konsultatsioonile voi dokumentide vastuvotukomisjoni teisele erialale
kandideerimiseks.

5.5.4. korraldab testi sooritamise ja hindamise;

5.5.5. vestleb dpilaskandidaadiga, esitab vajadusel lisakiisimusi;

5.5.6. hindab dpilaskandidaadi valmisolekut asuda soovitud eriala dppima koolis kehtiva
hindamismaatriksi alusel;

5.5.7. kooskdlastab opilaskandidaadiga Oppima asumise kinnitamise Viisi;

5.5.8. kannab hindamistulemused infosilisteemi SAIS.

Koik vastuvotu korraldamisega tekkivad kiisimused lahendab dppeosakond.



