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TUNNIPLAANI KOOSTAMISE KORD   

VILJANDI KUTSEÕPPEKESKUSES   

 

 

1. Üldsätted   

1.1. Õppetegevuse ajad on määratud tunniplaaniga.   

1.2. Õppetund on 45 minutit.   

1.3. Tunniplaanis on määratud teema nimetus, õpetaja nimi, õppetöö toimumise koht ja kellaaeg.   

1.4. Tunniplaani koostab õppeosakonna töötaja.   

1.5. Tunniplaan koostatakse õppekava ja õppetöö planeeringu alusel igale õpperühmale eraldi  

       lähtuvalt päevase, õhtuse ning sessioonõppe rühmade õppetöö graafikust.   

1.6. Tunniplaan on aluseks õppetöö toimumise kontrollile ja õppetöö koormuse arvestamisele.   

1.7. Tunniplaani igapäevane jälgimine ja täitmine on õpetajatele ja õppijatele kohustuslik.   

1.8. Tunniplaan on leitav ÕISis ja kooli koduleheküljel.   

1.9. Osakondade juhid ja õppejuht vastutavad, et tunniplaanide kaudu on läbi viidud 

       õppekavadega ettenähtud õpe. 

   

2. Tunniplaani koostamine ja avalikustamine   

2.1. Tunniplaan koostatakse õppijakesksusest ja õppeteemade järjestusest lähtudes.   

2.2. Tunniplaan koostatakse õppeperioodiks.   

2.3. Tunniplaani koostaja võtab tunniplaani koostamiseks vajaliku info õppetöö planeeringust ÕISis,   

       töötajate äraolekud RTIPist ja osakonna juhtide infost.   

2.4. Osakonnajuhid edastavad tunniplaani koostajale olulise info praktikate, ruumide,   

 arvutivajaduse jm kohta.   

2.5. ÕISis kajastatakse tööalased sündmused.   

2.6. Õppeperioodi esimesel nädalal on järgmise õppeperioodi planeering osakonnajuhtide ja õppejuhi  

       poolt lõpetatud.   

2.7. Õpetaja tööaeg võib olla esmaspäevast laupäevani ajavahemikus 8.15 – 20.30. Sel ajal võib  

       õpetajat tundidesse määrata.   

2.8. Õpetajale tagatakse seitsmepäevase ajavahemiku jooksul 48 tundi järjestikust puhkeaega. See on  

       aeg kui ei toimu tasemeõpet. Käsunduslepinguga või muu lepingu alusel tehtav töö puhkeaega ei  

       katkesta.   

2.9. Õpetajal on võimalus osaleda tunniplaani koostamisel, andes oma soovist saada kontakttundidest  

       vaba päev või vaba ajavahemik 4 nädalat enne soovitud vabade päevade algust e-kirjaga  

       osakonna juhile, üldaine õpetaja õppejuhile.   

       Juhid otsustavad vaba päeva või ajavahemiku saamise otstarbekuse ja edastavad info 

       tunniplaani koostajale hiljemalt ühe tööpäeva jooksul.   

2.10. Õpetajal on võimalus taotleda e-kirjaga osakonna juhilt või üldainete õpetajal õppejuhilt aprillis  

         järgmise õppeaastaks erisust tunniplaanis. Vastuse annab osakonna juht või õppejuht.  

2.11. Osakonna juhid ja õppejuht kooskõlastavad tunniplaani igal kolmapäeval.   

2.12. Õppijad näevad 3 nädala tunniplaani ÕISis ja kooli kodulehel vikk.ee.             

   Õppeaasta I perioodi tunniplaan avalikustatakse hiljemalt kooliaasta esimesele õppepäevale  

   eelneval nädalal.   



3. Kehtiva tunniplaani muutmine   

3.1. Juhul, kui on vajadus ühekordselt muuta tunniplaani, tuleb see kooskõlastada õppejuhiga, kes  

       teeb võimalusel palutud muudatuse. Õppejuht teavitab muudatusest õppegruppi.  

3.2. Õpetaja ei tohi omavoliliselt tundi ära jätta või muuta tunni toimumise ruumi.  

3.3. Tunniplaanis tehakse muudatus erandjuhul väga mõjuval põhjusel – õpetaja haigestumine või  

       eemalolek ülesannete täitmiseks kooli huvides.  

3.4. Õpetaja teavitab oma ajutisest töövõimetusest või muudest tunniplaani täitmist takistavatest  

       asjaoludest esimesel võimalusel osakonna või õppejuhti.   

3.5. Õppekäigud, ekskursioonid tuleb planeerida ja teatada õppejuhile vähemalt 4 nädalat ette.   

3.6. Ärajääva tunni asenduse(d) korraldab erialaainetes osakonna juht, üldainetes õppejuht.   

3.7. Puuduva õpetaja asendamiseks pöördub osakonna või õppejuht tunnivaba õpetaja poole ja  

       selgitab välja, kas ta saab tunni asendada. Juhil on õigus määrata asendaja, kes viib ärajäänud  

       tunni töökava või rakenduskava alusel läbi.   

3.8. Ärajäänud tunnid tuleb õpetajal läbi viia juhul, kui need on asendatud teise õppeaine tundidega.  


